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Правила оформления титульных листов.

На титульном листе любой работы обязательно должны присутствовать следующие элементы:

Наименование работы (реферат, отчет и др.)

Тема работы (если отчет, то указать за какой период)

Должность, место работы, фамилия, имя и отчество курсанта, выполнившего работу.

Различные рамки и изображения на титульном листе недопустимы!

Параметры печати

Поля: слева 2 см, справа 1 см, сверху и снизу 1,5 см.

Шрифт: Times New Roman

Интервал: одинарный

Размеры шрифтов:

Наименование работы – прописными буквами, полужирным, 20пт

Тема работы – начинается с прописной буквы (как в предложениях), полужирным, 18пт

Подпись – строчными буквами, обычным, 14пт

Заголовки – как в предложениях, полужирным, 16пт

Подзаголовки – как в предложениях, полужирным, 14пт

Основной текст работы - как в предложениях, обычным, 14пт

Нумерация страниц снизу справа.
Структура отчета

Общий объем работы не должен превышать 10 страниц.

В отчетной работе медицинского работника обязательно должны быть следующие элементы:

1. Описание рабочего места, с указанием наименования лечебного (лечебно-профилактического) учреждения

2. Описание должностных обязанностей

3. Основные методики и манипуляции, применяемые в работе.

Если имеется возможность, указать статистические данные по заболеваниям населения, с которыми Вам приходилось сталкиваться в своей работе за отчетный период

При желании к тексту работы могут быть добавлены иллюстрации, таблицы, диаграммы.

На последнем листе работы ставится подпись заведующего отделением и главного врача с печатью лечебного учреждения.

Каждый лист работы вкладывается в отдельный мультифор и сшивается в папку, снабженную скоросшивателем.
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